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INTRODUCCION

ZONA DE SALUD.-

La Zona de Salud de ALCONCHEL(rural) corresponde a la zona n° 01.002 del Area
de Salud de Badajoz.
Comprende Los Consultorios de Higuera de Vargas, Cheles y Téliga.

En cada Zona de Salud existe un Centro de Salud de cabecera cuya ubicacion se
determina de acuerdo con los criterios establecidos en la normativa vigente, siendo
centro de referencia de los Consultorios Locales.

El Centro de Atencion Primaria de Salud existentes en la Zona de Salud de
Alconchel es: El Centro de Salud de Alconchel, situado en la Pza. Enrique Tierno
Galvan S/N.



CENTRO DE SALUD.-

Estructura

El edificio del Centro de Salud consta de 2 plantas:

En la planta baja se ubica: Administracion, Mostrador de cita previa, una Consulta
de enfermeria, la consulta de pediatria, la Sala de Urgencias y la consulta de
urgencias, la sala de Radiodiagnéstico, sala de aerosolterapia, sala de Fisioterapia,
la consulta del veterinario y la biblioteca/sala de reuniones.

En la segunda planta se ubica: Las dos consultas de Medicina de Familia, la sala
de extracciones de sangre, la Sala de la Matrona, La consulta de Farmacéutica, la
consulta de la Trabajadora Social, la consulta de Odontologia e Higienista
bucodental, la sala de estar y dormitorios del medico y enfermero de urgencias, el
almacén de suministros y el de limpieza.

EQUIPO DE ATENCION PRIMARIA.-

En cada Zona de Salud se constituye un Equipo de Atencion Primaria integrado por
el conjunto de profesionales que desarrollan las actividades en la Zona.

El equipo de atencidén primaria es un conjunto de profesionales, compuesto por
personal sanitario y no sanitario, cuya organizacion y estructuracién de trabajo en
el marco geografico y poblacional de la Zona de Salud se define en base a una
serie de caracteristicas:

Marco conceptual discutido y compartido.

Objetivos comunes para todos sus miembros.

Utilizacion y desarrollo de técnicas comunes y especificas.
Descripcion de funciones para los diferentes profesionales.
Autonomia de actuacion, dentro de los limites establecidos.
Caracter de complementariedad de sus miembros.



El Equipo de Atencion Primaria de Alconchel, estéa integrado por:

- Médicos de Familia:
Joaquin Sanchez Soto (Coordinador)
Francisco Javier Mendez Martinez

Candido Sanchez Cabrera (Higuera de Vargas) (Responsable de
Salud Comunitaria)

Calixta Mansilla Calderon (Taliga) (Responsable de Formacion y
Docencia).

Vicente Garcia Martin (Higuera de Vargas) (Responsable I.T.)
Marcelino Pacheco Vicente (Cheles) (Responsable de Jara
Asistencial)

- Pediatra:
Enrique Gonzalez Iglesias.

- Enfermero/as:
Jesus A. Morales Cuevas (Responsable de Enfermeria) (Taliga)
Encargado de pedido a Suministros

Maria Luisa Lain Véazquez (Alconchel) (Responsable de
espirometrias)

Angela Barjola Corrales (Alconchel) (Responsable de infiltraciones)

Dolores Vazquez Torvisco. (Higuera de Vargas) (Responsable de
Formacion)

Maria José Bermejo Rivero (Higuera de Vargas)(Responsable de
Jara Asistencial)
Juan Carlos Gonzalez Chacén (Cheles)

- Matrona:
Emilia Canelas Artacoitia (1 dia a la semana, jueves).

- Trabajadora Social:
Mercedes Fernandez Rivero ( 2 dias a la semana, martes-jueves)

- Auxiliar de Enfermeria :
Manuela Zarza Sander

- Auxiliares Administrativos :
Josefa Barreto Chaves.
José FelipeDelgado Cordon.

- Farmacéutica:
Antonia Marina Vallellano Martin



- Veterinario:
Isidro Fernandez Prats

J- Celadora /Personal polivalente:
Encarnacion Piriz Gomez

K.- Técnico de Radiodiagndstico
Ana Maria Sanchez Palomares (3 dias a la semana L-X-V)

L.- Fisioterapeuta
Miguel Angel Lavado Ramirez.

K.- Odontdlogo
Jose Maria Llinas Parra. (1 dia a la semana, Miércoles)

K.- Higienista Bucodental
Rosa Pla Barberena. (2 dias a la semana, Lunes y Jueves)



FUNCIONES

El Equipo de Atencion Primaria tendra las siguientes funciones:
Funciones de Atencién Asistencial Directa.

Funciones en el Campo de Salud Publica y Comunitaria.
Funciones de Formacion, Docencia e Investigacion.
Funciones Juridico-legales.

Funciones Administrativas y de Evaluacion.
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ORGANIZACION

ORGANIZACION ADMINISTRATIVA.

El equipo se organiza administrativamente bajo la dependencia de un Coordinador
del Equipo, que a su vez depende de la Consejeria de Salud y Politica Social,
siendo el jefe de Salud Publica de la Zona de Salud. Igualmente existe, un
Responsable de Enfermeria, que se coordina sisteméticamente con el del EAP.

ORGANIZACION FUNCIONAL.

El Centro de Salud se organiza funcionalmente en las siguientes areas:

A. AREA DE ATENCION ASISTENCIAL DIRECTA. Asume las competencias
de coordinar las actividades sanitarias dirigidas directamente a la atencién
del usuario/paciente o al entorno en el que se desenvuelven. Estara
integrada por el personal facultativo, profesionales de enfermeria y
trabajadores sociales.

B. AREA DE SALUD PUBLICA COMUNITARIA. Asume las competencias de
coordinar las actividades encuadradas en este campo y particularmente las
de promocion y proteccion de la salud, prevencién de problemas de salud
en la comunidad, informacion sanitaria, vigilancia epidemioldgica,
inspeccion y control sanitario, y diagndstico de salud de la Zona. Estara
integrada por el personal médico, veterinario, farmacéutica, profesionales
de enfermeria, trabajadores sociales, matrona, odontdlogo, higienista
dental, fisioterapeuta.

C. AREA ADMINISTRATIVA Y DE MANTENIMIENTO. Asume las funciones
administrativas del Centro. Entre sus funciones principales destacan: Cita
previa, tarjeta sanitaria, actividades de recepcion y orientacion de pacientes
sobre el funcionamiento de los centros, informacién, distribucion vy
despacho de la correspondencia y telefonia, elaboracion y registro de todo
tipo de documentacion general de las actividades del equipo, asi como el
archivo de dicha informacion, reposicion del material de oficina y otros tipos
de material, cuidado del mobiliario y mantenimiento del orden en el mismo.
Estara integrada por el personal administrativo, auxiliares de enfermeria y
celadores.



D. AREA DE DOCENCIA E INVESTIGACION. Asume la responsabilidad de
coordinar las actividades de formacién continuada e investigacion, la
organizacion y mantenimiento de la biblioteca y en los centros docentes

acreditados, la formacion pregraduada y postgraduada.



TAREAS DESARROLLADAS POR CADA MIEMBRO DEL EQUIPO

LUNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-12:30 horas

Consultas a demanda y administrativa

12:30-13:00 horas

Consultas Programadas.

13:00-14:30 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

MARTES

Tareas administrativas / Reuniones de Equipo

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-12:30 horas

Consultas a demanda y administrativa

12:30-13:00 horas

Consultas Programadas.

13:00-14:30 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

Tareas administrativas / Reuniones de Equipo

MIERCOLES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-12:30 horas

Consultas a demanda y administrativa

12:30-13:30 horas

ECOGRAFIAS PROGRAMADAS

13:30-14:30 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

Tareas administrativas / Reuniones de Equipo

JUEVES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-12:30 horas

Consultas a demanda y administrativa

12:30-13:30 horas

INFILTRACIONES PROGRAMADAS

13:30-14:30 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

Tareas administrativas / Reuniones de Equipo

VIERNES
TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-12:30 horas

Consultas a demanda y administrativa

12:30-13:30 horas

CONSULTA ANTITABAQUICA PROGRAMADA

13:30-14:30 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

Tareas administrativas / Reuniones de Equipo




LUNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-12:30 horas

Consultas a demanda y administrativa

12:30-13:00 horas

Consultas Programadas.

13:00-14:30 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

MARTES

Tareas administrativas / Reuniones de Equipo

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-12:30 horas

Consultas a demanda y administrativa

12:30-13:00 horas

Consultas Programadas.

13:00-14:30 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

Tareas administrativas / Reuniones de Equipo

MIERCOLES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-12:30 horas

Consultas a demanda y administrativa

12:30-13:00 horas

Consultas Programadas.

13:00-14:30 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

Tareas administrativas / Reuniones de Equipo

JUEVES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-12:30 horas

Consultas a demanda y administrativa

12:30-13:00 horas

Consultas Programadas.

13:00-14:30 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

Tareas administrativas / Reuniones de Equipo

VIERNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-12:30 horas

Consultas a demanda y administrativa

12:30-13:00 horas

Consultas Programadas.

13:00-14:30 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

Tareas administrativas / Reuniones de Equipo




LUNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reunion E.A.P.

09:00-12:00 horas

Consultas a demanda y administrativas.

12:00-13:00 horas

Consultas Programadas.

13:00-14:00 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

MARTES
TRAMO HORARIO

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reunion E.A.P.

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reunion E.A.P.

09:00-12:00 horas

Consultas a demanda y administrativas.

12:00-13:00 horas

Consultas Programadas.

13:00-14:00 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reunion E.A.P.

MIERCOLES
TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reunién E.A.P.

09:00-12:00 horas

Consultas a demanda y administrativas.

12:00-13:00 horas

Consultas Programadas.

13:00-14:00 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reunion E.A.P.

JUEVES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reuniéon E.A.P.

09:00-12:00 horas

Consultas a demanda y administrativas.

12:00-13:00 horas

Consultas Programadas.

13:00-14:00 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reunién E.A.P.

VIERNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reunion E.A.P.

09:00-12:00 horas

Consultas a demanda y administrativas.

12:00-13:00 horas

Consultas Programadas.

13:00-14:00 horas

Avisos a Domicilio

14:30-15:30 horas

Administracién/ Sesiones Clinicas /Reunién E.A.P.




LUNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reunion E.A.P.

09:00-10:30 horas

Consultas administrativas.

10:30-11:30 horas

Avisos a domicilio

11:30-14:00 horas

Consultas a demanda

14:30-15:30 horas

MARTES
TRAMO HORARIO

Administracién/ Sesiones Clinicas /Reunién E.A.P.

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Administracién/ Sesiones Clinicas /Reunién E.A.P.

09:00-10:30 horas

Consultas administrativas.

10:30-11:30 horas

Avisos a domicilio

11:30-14:00 horas

Consultas a demanda

14:30-15:30 horas

Administracién/ Sesiones Clinicas /Reunion E.A.P.

MIERCOLES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reunion E.A.P.

09:00-10:30 horas

Consultas administrativas.

10:30-11:30 horas

Avisos a domicilio

11:30-14:00 horas

Consultas a demanda

14:30-15:30 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reunién E.A.P.

JUEVES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reunion E.A.P.

09:00-10:30 horas

Consultas administrativas.

10:30-11:30 horas

Avisos a domicilio

11:30-14:00 horas

Consultas a demanda

14:30-15:30 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reuniéon E.A.P.

VIERNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reuniéon E.A.P.

09:00-10:30 horas

Consultas administrativas.

10:30-11:30 horas

Avisos a domicilio

11:30-14:00 horas

Consultas a demanda

14:30-15:30 horas

Administracion/ Sesiones Clinicas /Reunion E.A.P.




LUNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-08:40 horas

Trabajos administrativos / Sesiones Clinicas

08:40-10:30 horas

Consultas administrativas.

10:30-11:30 horas

Avisos a Domicilio.

11:30-14:30 horas

Consultas a demanda y programada.

14:30-15:30 horas

MARTES
TRAMO HORARIO

Trabajos administrativos / Reuniones / Ecografias

ACTIVIDAD

08:00-08:40 horas

Trabajos administrativos / Sesiones Clinicas

08:40-10:30 horas

Consultas administrativas.

10:30-11:30 horas

Avisos a Domicilio.

11:30-14:30 horas

Consultas a demanda y programada.

14:30-15:30 horas

Trabajos administrativos / Cirugia Menor

MIERCOLES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-08:40 horas

Consultas a demanda

08:40-10:30 horas

Consultas a demanda y administrativas.

10:30-14:30 horas

Terapias de grupos

14:30-15:30 horas

Trabajos administrativos / Reuniones E.A.P.

JUEVES
TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-08:40 horas

Trabajos administrativos / Sesiones Clinicas

08:40-10:30 horas

Consultas administrativas.

10:30-11:30 horas

Avisos a Domicilio.

11:30-14:30 horas

Consultas a demanda y programada.

14:30-15:30 horas

Trabajos administrativos / Reuniones / Ecografias

VIERNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-08:40 horas

Trabajos administrativos / Sesiones Clinicas

08:40-10:30 horas

Consultas administrativas.

10:30-11:30 horas

Avisos a Domicilio.

11:30-14:30 horas

Consultas a demanda y programada.

14:30-15:30 horas

Trabajos administrativos / Reuniones / Ecografias




LUNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-08:40 horas

Trabajos administrativos / Sesiones Clinicas

08:40-10:30 horas

Consultas administrativas.

10:30-11:30 horas

Avisos a Domicilio.

11:30-14:30 horas

Consultas a demanda y programada.

14:30-15:30 horas

MARTES

Trabajos administrativos / Reuniones E.A.P.

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-08:40 horas

Trabajos administrativos / Sesiones Clinicas

08:40-10:30 horas

Consultas administrativas.

10:30-11:30 horas

Avisos a Domicilio.

11:30-14:30 horas

Consultas a demanda y programada.

14:30-15:30 horas

Trabajos administrativos / Reuniones E.A.P.

MIERCOLES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-08:40 horas

Consultas a demanda

08:40-10:30 horas

Consultas a demanda y administrativas.

10:30-14:30 horas

Terapias de grupos

14:30-15:30 horas

Trabajos administrativos / Reuniones E.A.P.

JUEVES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-08:40 horas

Trabajos administrativos / Sesiones Clinicas

08:40-10:30 horas

Consultas administrativas.

10:30-11:30 horas

Avisos a Domicilio.

11:30-14:30 horas

Consultas a demanda y programada.

14:30-15:30 horas

Trabajos administrativos / Reuniones E.A.P.

VIERNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-08:40 horas

Trabajos administrativos / Sesiones Clinicas

08:40-10:30 horas

Consultas administrativas.

10:30-11:30 horas

Avisos a Domicilio.

11:30-14:30 horas

Consultas a demanda y programada.

14:30-15:30 horas

Trabajos administrativos / Reuniones E.A.P.




LUNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-10:30 horas

Asistencia Programada.

10:30-11:00 horas

Desayuno

11:00-13:30 horas

Atencién a demanda / Urgencias

13:30-15:30 horas

MARTES
TRAMO HORARIO

Atencion urgencias/Act. Formativas - Administrat.

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-10:30 horas

Asistencia Programada.

10:30-11:00 horas

Desayuno

11:00-13:30 horas

Atencién a demanda / Urgencias

13:30-15:30 horas

Atencion urgencias/Act. Formativas - Administrat.

MIERCOLES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-10:30 horas

Asistencia Programada.

10:30-11:00 horas

Desayuno

11:00-13:30 horas

Atencién a demanda / Urgencias

13:30-15:30 horas

Atencidn urgencias/Act. Formativas - Administrat.

JUEVES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-10:30 horas

Asistencia Programada.

10:30-11:00 horas

Desayuno

11:00-13:30 horas

Atencién a demanda / Urgencias

13:30-15:30 horas

Atencién urgencias/Act. Formativas - Administrat.

VIERNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Tareas administrativas / Sesiones Clinicas

09:00-10:30 horas

Asistencia Programada.

10:30-11:00 horas

Desayuno

11:00-13:30 horas

Atencién a demanda / Urgencias

13:30-15:30 horas

Atencidén urgencias/Act. Formativas - Administrat.




LUNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Extracciones de sangre: Centro y domicilios

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

MARTES
TRAMO HORARIO

Demanda

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Consulta programada diabéticos

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria.

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

Demanda

MIERCOLES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Extracciones de sangre: Centro y domicilios

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

Demanda

JUEVES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Consulta programada diabéticos

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria.

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

Demanda

VIERNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Extracciones de sangre: Centro y domicilios

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

Demanda




LUNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Extracciones de sangre: Centro y domicilios

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

MARTES

Demanda

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Consulta programada diabéticos

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria.

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

Demanda

MIERCOLES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Extracciones de sangre: Centro y domicilios

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

Demanda

JUEVES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Consulta programada diabéticos

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria.

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas Demanda

VIERNES

TRAMO HORARIO ACTIVIDAD

08:00-10:00-horas Extracciones-de sangre: Centro-y domicilios
10:00-12:00horas Botiquin-a-demanda
12:00-13:00-horas Consulta programada enfermeria
13:00-15:00horas Domicilios programados
15:00-15:30horas Demanda




LUNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Act. Administrativa o sesion clinica

09:00-10:30 horas

Control diabetes y HTA

10:30-11:30 horas

Desayuno - Avisos a domicilio

11:30-12:30 horas

Botiquin

12:30-15:30 horas

MARTES
TRAMO HORARIO

Consulta programada y a Demanda

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Act. Administrativa o sesion clinica

09:00-10:30 horas

Control diabetes y HTA

10:30-11:30 horas

Desayuno - Avisos a domicilio

11:30-12:30 horas

Botiquin

12:30-15:30 horas

Consulta programada y a Demanda

MIERCOLES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Act. Administrativa o sesion clinica

09:00-10:30 horas

Extracciones

10:30-11:30 horas

Desayuno - Avisos a domicilio

11:30-12:30 horas

Botiquin

12:30-15:30 horas

Consulta programada y a Demanda

JUEVES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Act. Administrativa o sesion clinica

09:00-10:30 horas

Control diabetes y HTA

10:30-11:30 horas

Desayuno - Avisos a domicilio

11:30-12:30 horas

Botiquin

12:30-15:30 horas

Consulta programada y a Demanda

VIERNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Act. Administrativa o sesion clinica

09:00-10:30 horas

Extracciones

10:30-11:30 horas

Desayuno - Avisos a domicilio

11:30-12:30 horas

Botiquin

12:30-15:30 horas

Consulta programada y a Demanda




LUNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Extracciones de sangre: Centro y domicilios

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

MARTES

Demanda

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Consulta programada diabéticos

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

Demanda

MIERCOLES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Extracciones de sangre: Centro y domicilios

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

Demanda

JUEVES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Consulta programada diabéticos

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria.

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

Demanda

VIERNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Extracciones de sangre: Centro y domicilios

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

Demanda




LUNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Extracciones de sangre: Centro y domicilios

10:00-12:00 horas

Botiguin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

MARTES
TRAMO HORARIO

Demanda

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Consulta programada diabéticos

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria.

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

Demanda

MIERCOLES
TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Extracciones de sangre: Centro y domicilios

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

Demanda

JUEVES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Consulta programada diabéticos

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria.

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

Demanda

VIERNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-10:00 horas

Extracciones de sangre: Centro y domicilios

10:00-12:00 horas

Botiquin a demanda

12:00-13:00 horas

Consulta programada enfermeria

13:00-15:00 horas

Domicilios programados

15:00-15:30 horas

Demanda




AGENDA ENFERMERIA DE FAMILIA

CN CHELES
LUNES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
8,30 A 9,30 CONTROL DIABETES
9,30 A 10,30 CONTROL HIPERTENSOS OBESIDAD
10 A 10,30
11A12 BOTIQUIN
12,30 A 15,30 AVISOS DOMICILIO
MARTES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
8-8,45 EXTRACCIONES DOMICILIO
8,45 A 10 ANALITICAS
10 A 10,30 CONTROL SINTROM
11A12 BOTIQUIN VACUNACIONES Y REVISIONES INFANTILES
12,30 A 15,30 AVISOS DOMICILIO
MIERCOLES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
8,30 A 9,30 CONTROL DIABETES
9,30 A 10,30 CONTROL HIPERTENSOS OBESIDAD
10 A 10,30
11A12 BOTIQUIN
12,30 A 15,30 AVISOS DOMICILIO
JUEVES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
8-8.45 EXTRACCIONES DOMICILIO
8,45 A 10 ANALITICAS
10 A 10,30 CONTROL SINTROM
11A12 BOTIQUIN VACUNACIONES Y REVISIONES INFANTILES
12,30 A 15,30 AVISOS DOMICILIO
VIERNES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
8,30 A 9,30 CONTROL DIABETES
9,30 A 10,30 CONTROL HIPERTENSOS OBESIDAD
10 A 10,30
11A12 BOTIQUIN

12,30 A 15,30

AVISOS DOMICILIO




LUNES

TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00a11:00 Tratamientos a pacientes
11:00a 11:30 Desayuno
11:30a 13:30 Tratamientos a pacientes
13:30 a 14:15 Consulta pacientes nuevos
14:15a 15:30 Trabajos administrativos
MARTES

TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00a 11:00 Tratamientos a pacientes
11:00a 11:30 Desayuno
11:30a 13:30 Tratamientos a pacientes
13:30 a 14:15 Consulta pacientes nuevos
14:15a 15:30 Trabajos administrativos

MIERCOLES

TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00a 11:00 Tratamientos a pacientes
11:00a11:30 Desayuno
11:30a 13:30 Tratamientos a pacientes
13:30 a 14:15 Consulta pacientes nuevos
14:15a 15:30 Trabajos administrativos

JUEVES

TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00a 11:00 Tratamientos a pacientes
11:00a11:30 Desayuno
11:30a 13:30 Tratamientos a pacientes
13:30 a 14:15 Consulta pacientes nuevos
14:15a 15:30 Trabajos administrativos

VIERNES

TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00a11:00 Tratamientos a pacientes
11:00a 11:30 Desayuno
11:30a 13:30 Tratamientos a pacientes
13:30 a 14:15 Consulta pacientes nuevos
14:15a 15:30 Trabajos administrativos




LUNES

TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
MARTES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00 a 09:00 Gestiones / Coordinacion
09:00a 10:00 Trabajo Administrativo
10:00a 13:30 Consulta a demanda
13:30 a 14:00 Coordinacion
14:00 a 15:30 Visitas a domicilio
MIERCOLES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
JUEVES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00 a 09:00 Gestiones / Coordinacion
09:00a 10:00 Trabajo Administrativo
10:00a 13:30 Consulta a demanda
13:30 a 14:00 Coordinacién
14:00 a 15:30 Visitas a domicilio
VIERNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD




19 JUEVES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

09:00 - 11:00 TALIGA: CONSULTA A DEMANDA
11:00 - 14:30 HIGUERA DE VARGAS: CONSULTA A DEMANDA
14:30 - 15:30 HIGUERA DE VARGAS: ADMINISTRATIVA
FORMACION
20 JUEVES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:30 - 11:30 ALCONCHEL: CONSULTA A DEMANDA
12:00 - 15:30 CHELES : CONSULTA A DEMANDA
3° JUEVES
TRAMOSHORARIO ACTIVIDAD
08:30 - 14:30 ALCONCHEL: CONSULTA A DEMANDA
14:30 - 15:30 ALCONCHEL: ADMINISTRATIVA - FORMACION
4° JUEVES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:30 - 14:30 ALCONCHEL: CONSULTA A DEMANDA
14:30 - 15:30 ALCONCHEL: ADMINISTRATIVA - FORMACION




LUNES

TRAMO HORARIO

\ ACTIVIDAD

08:00 a 10:00 Control de establecimiento alimentario,supervisién
documental y revisién de correos oficiales
| 10:00 a 10:30 | Desayuno
10:30 a 15:30 Desarrollo funciones establecidas en los decretos
22/1998, de 26 de abril y 67/1996, de 21 de mayo.
_Instrucciones JaraS.P. Actualizacion legislativa.
13:30 a 14:15
MARTES
TRAMO HORARIO | ACTIVIDAD |
08:00 a 10:00 Control de establecimiento alimentario,supervision
documental y revisién de correos oficiales
10:00 a 10:30 | Desayuno |
10:30 a 15:30 Desarrollo funciones establecidas en los decretos
22/1998, de 26 de abril y 67/1996, de 21 de mayo.
Instrucciones JaraS.P. Actualizacion legislativa.
MIERCOLES
TRAMO HORARIO | ACTIVIDAD
08:00 a 10:00 Control de establecimiento alimentario,supervisién
documental y revisién de correos oficiales
10:00 a 10:30 | Desayuno
10:30 a 15:30 Desarrollo funciones establecidas en los decretos
22/1998, de 26 de abril y 67/1996, de 21 de mayo.
Instrucciones JaraS.P. Actualizacion legislativa.
JUEVES
TRAMO HORARIO | ACTIVIDAD
08:00 a 10:00 Control de establecimiento alimentario,supervisiéon
documental y revisidén de correos oficiales
10:00 a 10:30 | Desayuno
10:30 a 15:30 Desarrollo funciones establecidas en los decretos
22/1998, de 26 de abril y 67/1996, de 21 de mayo.
Instrucciones JaraS.P. Actualizacion legislativa.
VIERNES
TRAMO HORARIO | ACTIVIDAD
08:00 a 10:00 Control de establecimiento alimentario,supervision
documental y revisién de correos oficiales
10:00 a 10:30 | Desayuno
10:30 a 15:30 Desarrollo funciones establecidas en los decretos

22/1998, de 26 de abril y 67/1996, de 21 de mayo.
Instrucciones JaraS.P. Actualizacién legislativa.




LUNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00 a 10:00 Supervision documental y revisibn de correos
oficiales
10:00a 10:30 Desayuno
10:30a11:30 Revision botiquin y vacunas y reposicion.
11:30 a 14:00 Inspecciones sanitarias
14:00 a 15:30 Revisién botiquin y vacunas y reposicion.
MARTES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00 a 10:00 Supervision documental y revisibn de correos
oficiales
10:00 a 10:30 Desayuno
10:30a11:30 Revisidon botiquin y vacunas y reposicion.
11:30 a 14:00 Inspecciones sanitarias
14:00 a 15:30 Revisidn botiquin y vacunas y reposicién.
MIERCOLES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00a 10:00 Supervision documental y revision de correos
oficiales
10:00a 10:30 Desayuno
10:30a 11:30 Revisién botiquin y vacunas y reposicién.
11:30 a 14:00 Inspecciones sanitarias
14:00 a 15:30 Revision botiquin y vacunas y reposicion.
JUEVES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00a 10:00 Supervision documental y revision de correos
oficiales
10:00 a2 10:30 Desayuno
10:30a 11:30 Revision botiquin y vacunas y reposicion.
11:30 a 14:00 Inspecciones sanitarias
14:00 a 15:30 Revision botiquin y vacunas y reposicion.
VIERNES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00 a 10:00 Supervision documental y revision de correos
oficiales
10:00a 10:30 Desayuno
10:30a 11:30 Revisién botiquin y vacunas y reposicién.
11:30 a 14:00 Inspecciones sanitarias
14:00 a 15:30 Revision botiquin y vacunas y reposicion.




LUNES
TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

ESTA EN BARCARROTA

MARTES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

ESTA EN BARCARROTA

MIERCOLES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

08:00-09:00 horas

Extracciones.

09:00-11:30 horas

Consulta dentista.

11:30-12:00 horas

Desayuno

12:00-13:00 horas

Esterilizacion material consulta dentista

13:00-15:30 horas

Reponer botiquin y Almacén

JUEVES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

ESTA EN BARCARROTA

VIERNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

ESTA EN BARCARROTA




LUNES

TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00 a 09:00 Encendido de aparatos y reposicién de liquidos
09:00a 10:30 Consulta programada y demanda
10:45a11:15 Desayuno
11:30 a 14:30 Consulta demanda
14:30 a 15:30 Limpieza de reveladora y reposicion de material
MARTES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00 a 09:00 Encendido de aparatos y reposicién de liquidos
09:00a10:30 Consulta programada y demanda
10:45a 11:15 Desayuno
11:30 a 14:30 Consulta demanda
14:30 a 15:30 Limpieza de reveladora y reposicidén de material
MIERCOLES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00 a 09:00 Encendido de aparatos y reposicién de liquidos
09:00a10:30 Consulta programada y demanda
10:45a 11:15 Desayuno
11:30 a 14:30 Consulta demanda
14:30 a 15:30 Limpieza de reveladora y reposicion de material
JUEVES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00 a 09:00 Encendido de aparatos y reposicion de liquidos
09:00a10:30 Consulta programada y demanda
10:45a 11:15 Desayuno
11:30 a 14:30 Consulta demanda
14:30 a 15:30 Limpieza de reveladora y reposicion de material
VIERNES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00 a 09:00 Encendido de aparatos y reposicion de liquidos
09:00 a 10:30 Consulta programada y demanda
10:45a 11:15 Desayuno
11:30 a 14:30 Consulta demanda
14:30a 15:30 Limpieza de reveladora y reposicion de material




LUNES

TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00 a 09:00 Funciones administrativas y preparar material
09:00 a 09:30 Citacién de pacientes
09:30 a 14:00 Tratamientos clinicos
14:00 a 15:30 Limpiar, desinfectar y esterilizar el equipo dental
14:00 a 15:30 Funciones administrativas
MARTES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
MIERCOLES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
JUEVES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
08:00 a 09:00 Funciones administrativas y preparar material
09:00 a 09:30 Citacion de pacientes
09:30 a 14:00 Tratamientos clinicos
14:00 a 15:30 Limpiar, desinfectar y esterilizar el equipo dental
14:00 a 15:30 Funciones administrativas
VIERNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

En primavera: Charlas en los colegios de los pueblos periféricos pertenecientes al C.S.

Alconchel

En otofio: Charlas en el colegio de Alconchel



LUNES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

MARTES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

MIERCOLES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

09:00a10:30

Consulta a demanda

10:30a 11:00

Desayuno

11:00a 12:30

Consulta programada

JUEVES

TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD

VIERNES
TRAMO HORARIO

ACTIVIDAD




ADMINISTRACION

TAREAS ADMINISTRATIVAS

NOMBRE: JOSEFA BARRETO CHAVES
JOSE FELIPE DELGADO CORDON
TAREAS ADMINISTRATIVAS

ACT|V| DAD ES LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
Cita previa 08:00-15:30h 08:00-15:30h | 08:00-15:30h | 08:00—15:30h 08:00-15:30h

: s 08:00 - 15:30h | 08:00 - 15:30h [08:00 — 15:30h [08:00 - 15:30h | 08:00 - 15:30h
Actualizacion CIVITAS A DEMANDA A DEMANDA A DEMANDA  |A DEMANDA | DEMANDA
Cam.kzlos de agend,a y A DEMANDA A DEMANDA A DEMANDA A DEMANDA A DEMANDA
gestlon de ausencias
EDOs EDOs }
Aclaracion nominas A DEMANDA A DEMANDA | A DEMANDA | A DEMANDA A DEMANDA
Registro E/ S A DEMANDA A DEMANDA | A DEMANDA | A DEMANDA A DEMANDA
Albaranes . ALBARANES

ey AL INICIO DE
Estadisticas CADA MES -
Archivo ARCHIVO - ARCHIVO

ENVIO AL
TAC ANOTACIONES | ANOTACIONES INICIO DE  |ANOTACIONES | ANOTACIONES
CADA MES

correos DIARIO DIARIO DIARIO DIARIO DIARIO
Atender teléfono urgencias DIARIO DIARIO DIARIO DIARIO DIARIO
Gestl_onar solicitudes A DEMANDA A DEMANDA A DEMANDA A DEMANDA A DEMANDA
permisos del personal
Gestion de ausencias A DEMANDA A DEMANDA A DEMANDA | A DEMANDA A DEMANDA
Comunicar todos los
documentos a los DIARIO DIARIO DIARIO DIARIO DIARIO
consultorios
Recepcién de urgencias A DEMANDA A DEMANDA A DEMANDA | A DEMANDA A DEMANDA

Mantenimiento

Control de averias, envio de incidencias para informatica,
electromedicina y mantenimiento

Otras gestiones

Facturacion a terceros, partes de lesiones, reclamaciones,
solicitudes de revisiones de especialidades con envios de fax y
atencioén al publico en general




LUNES

TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
MARTES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
MIERCOLES TARDE-NOCHE
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
15:00 - 08:00 Reposicidon material, recepcion de pacientes y todas

las funciones propias del celador

JUEVES
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
DOMINGO TARDE-NOCHE
TRAMO HORARIO ACTIVIDAD
15:00 - 08:00 Reposicién material, recepcién de pacientes y todas

las funciones propias del celador




CONSULTACIRUGIAMENOR - DIA....... HORA.......

o PERSONA ENCARGADA: CANDIDO SANCHEZ CABRERA

CONSULTAINFILTRACIONES - DIA : VIERNES de 12:30 a
13:30 H.

o PERSONA ENCARGADA: JOAQUIN SANCHEZ SOTO

TELEMEDICINA - DIA....HORA... PENDIENTE

ECOGRAFIAS - DIA : MIERCOLES de 12:30 a 13:30 H.

o PERSONA ENCARGADA: JOAQUIN SANCHEZ SOTO

ECOGRAFIAS - DIA : LUNES, JUEVES Y VIERNES de 14:30 a
15:30 HORAS.

o PERSONA ENCARGADA: CANDIDO SANCHEZ CABRERA

ESPIROMETRIAS - DIA : JUEVES de 12:30 a 13:30 HORAS.

o PERSONA ENCARGADA: JOAQUIN SANCHEZ SOTO

ATENCION DE URGENCIAS

DE 24 HORAS SABADOS, DOMINGOS Y FESTIVOS

DE 15:30 A 8:00 DIAS LABORABLES.

Fdo: Joaquin Sanchez Soto
Coordinador



